WAT LEER JE IN DE PROJECT ACADEMY?

SPAENDONCK

Dé expert in projectmatig werken

¢ : W”WVAN

Met het Project Academy abonnement krijg je toegang tot alle onderstaande online lessen
waarin talloze tools, templates en (instructie) video's staan.

Loop je vast in je project? Stel je vraag aan de community, aan je persoonlijke Al project-
assistent en/of tijdens de wekelijkse sparring sessies met Patricia én andere projectleiders.

Introductie

Zelfevaluatie

Mijn grootste lessen als
projectleider

Doen, ervaren en bijstellen
Vragen, suggesties of mis je iets?

Module 1

Proecti-aracgerert;

Het begint met zelfreflectie

Wat is een project?

Project versus projectmatig
werken

Projectmanagement versus
Portfoliomanagement
Projectmanagement versus
Lijnmanagement

Waarom is projectmanagement
belangrijk?

Top 10 faalfactoren waarom
projecten niet succesvol verlopen
Een heldere opdrachtomschrijving
Hoe start je een project?

Stel je projectplan op

Betrek anderen bij het opstellen
van je projectplan

Maak een simpel verbeterplan
Stel je projectteam samen
Wel/geen stuurgroep?

Module 1 (vervolg)

Propecti-aracgerert;

Laat je projectplan goedkeuren
Plan je project kick-off

Hoe manage je een project?
Maak een activiteitenplanning
Definieer heldere
projectmanagement rollen

Geef leiding aan je projectteam
Wat als je project niet lekker loopt?
Hoe zorg je voor een hecht
projectteam?

Breng risico's én stakeholders in
beeld

Overzicht houden op al je
actiepunten

Grip op je project financién

Leg periodiek verantwoording af
Hoe evalueer je een project?
Hoe rond je een project af?
Meerdere projecten te managen?
Capaciteitsplanning
Voortgangsmonitor projecten
Geef je feedback

WATWIL JUNOG /i iwibbelen!

Of je nu net begint of al jaren ervaring hebt: binnen projectmanagement ben je nooit
uitgeleerd. Bovendien heeft ieder project én iedere individu zo zijn eigen uitdagingen.

Twijfel je nog?

Maak een gratis account aan in De Project Academy en kijk eens rustig rond.

We denken graag met je mee!

Stepekolk-Oost 72, 5706 LA Helmond

patriciavanspaendonck.nl

Module 2

Het begint met zelfreflectie
Introductie procesmanagement
Procesmanagement versus
Projectmanagement
Stappenplan procesoptimalisatie
traject

Opstellen kernboodschap
Prioriteren processen

Afbakenen van (deel)processen
Vaststellen procesrollen
Identificeren processtakeholders
Vastleggen van de huidige situatie
Analyseren van processen
Formuleren van mogelijke
oplossingen

Optimaliseren processen

Borgen procesmanagement

Geef je feedback

Module 3

Het begint met zelfreflectie

Je timemanagement versterken
Bewuste(re) keuzes maken

Je grenzen bewaken

Tools, methoden en technieken
Meer focus aanbrengen

Moeite met delegeren?

Hoe maak je meer impact?
Geef je feedback

info@patriciavanspaendonck.nl
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Module 4

WW%WW

Het begint met zelfreflectie
Effectief én interactief vergaderen
Actiepunten en besluitenlijst
Effectief presenteren

Trainingen geven

Brainstormen

Handige tools om input op te halen
Geef je feedback

Module 5

Cerbe Cotricaize

Het begint met zelfreflectie
Introductie over communicatie
Effectieve gespreksvoering
Communicatieplan opstellen
Communicatiemiddelen
Nieuwsbrieven maken

Flyers, posters en infographics
Aan de slag met video's
Webinars geven

Virtuele afspraak of MS Teams
vergadering?

Geef je feedback

Module 6

WWWz?WW/(

Het begint met zelfreflectie

Wat is weerstand?

Wat is een veranderproces?
Verandermodellen

Hoe begeleid je een veranderproces?
Breng de stakeholders in beeld
Vorm een leidend team
Communiceer over de verandering
Neem mensen mee (als groep/1op 1)
Beinvloedingsprincipes van Cialdini
Bied voldoende ondersteuning

Deel korte termijn successen

Borg de verandering
Interventietechnieken
Samenvatting

Geef je feedback

Module 7

TWWWW

Het begint met zelfreflectie
Hoe krijg je een teamflow?
Hoe werk je succesvol samen?
Afspraken maken en elkaar
aanspreken

Feedback geven

WATWIL JUNOG /i iwibbelen!

Twijfel je nog?

Stepekolk-Oost 72, 5706 LA Helmond

Of je nu net begint of al jaren ervaring hebt: binnen projectmanagement ben je nooit
uitgeleerd. Bovendien heeft ieder project én iedere individu zo zijn eigen uitdagingen.

Maak een gratis account aan in De Project Academy en kijk eens rustig rond.
We denken graag met je mee!

patriciavanspaendonck.nl

Module 7

TWWWW

Feedback vragen

Talentgericht (samen)werken

Hoe kun je je talenten ontdekken?
Clifton Strengths Finder

Wat kun je met je talenten?

Ga zakelijk speeddaten

DISC gedragsanalyse

Wat drijft jou nog meer?

De kracht van een compliment
Geef je feedback

Module 8

Hoe je met Al tijd bespaart
Vergaderingen organiseren
Vergaderingen notuleren
Communicatie en contentcreatie
Documenten opstellen

E-mails opstellen en beantwoorden
Mindmaps maken

Presentaties maken

Onderzoek en analyses

Handige prompts

Microsoft Copilot

Werken met Copilot agents

info@patriciavanspaendonck.nl



